
Mantenimiento Rutinario
Gerencia de Mantenimiento

II
Mecánico y Ayudante de 

Mecánica 

I
Especialista de Mantenimiento o Jefe 

de Taller

III
Ayudante de Mecánica

IV
Mecánico 

V
Supervisor de Buque o 
Líder de Operaciones

VI
Almacenista

VII
Líder de 

Mantenimiento y/o 
Especialista de 
Mantenimiento

INICIO

Indica las instrucciones al 
Mecánico y Ayudante de 

Mecánica para informarles la 
sede a la cual se dirigirán para 

ejecutar labores de 
mantenimiento rutinario a la 

maquinaria operativa

Verifica la disponibilidad 
de vehículos de 

mantenimiento para el 
traslado del personal a 

las distintas sedes 
operativas

Reciben la directriz y 
coordinan todo lo 

necesario (consumibles 
y materiales) para 

ejecutar el 
mantenimiento a los 

equipos

Carga en la caja de herramientas 
una grasera, compresor, y 

lubricante en caso de que le 
toque completar; y otros 

repuestos o consumibles que ya 
se tenga conocimiento que le 

haga falta al equipo y al 
momento de aplicar el 

mantenimiento rutinario se le 
coloca

Nota: al llegar al Almacén o 
Puerto, la máquina objeto de 

mantenimiento se puede 
encontrar ya operando o en 

espera para arrancar la 
operación, en ambos casos, el 

mecánico se debe dirigir al 
encargado de supervisión de 

la operación

Informa al Supervisor de 
Buque o Líder de Operaciones 
que se realizará el servicio a 
la(s) maquina(s) utilizadas en 

la operación

Recibe la información 
y cede la(s) 

maquina(s) al 
departamento de 
Mantenimiento

V-1

V-1

Inicia el mantenimiento 
rutinario utilizando el 

formato con las instrucciones 
de las actividades que hará y 

las áreas a revisar 
dependiendo de la 

maquinaria a revisar

Nota: algunas actividades a 
ejecutar son: 

· Chequeo de los niveles de los 
fluidos y completar en caso 
que se necesite.

· Engrase de la máquina.

· Revisión  de los filtros 
purificadores de aire.

· Chequeo de los filtros de 
combustible y drenar/limpiar 
en caso que se necesite.

Una vez finalizado el 
mantenimiento y llenado por 

completo el formato, entrega el 
mismo al Supervisor de Buque o 

Líder de Operaciones para su 
conocimiento

Recibe el formato, verifica 
las actividades incluidas 

en el servicio de la 
máquina, firma en señal 
de conforme y entrega 

nuevamente el formato al 
Mecánico para su 

resguardo

V-2

V-2

Recibe el formato 
firmado y entrega al 
final de la jornada al 
Almacenista para su 

conocimiento

IV-1

IV-1

Carga la información de 
la revisión rutinaria a la 

aplicación de 
mantenimiento de la 

empresa 
(mt.gruposerex.com)

Revisa la información 
cargada por el 

Almacenista en la 
aplicación, y valida 
haciendo uso del 
botón “revisado”

Nota: la 
información o 

novedad 
presentada por un 
equipo cargada en 

la aplicación, 
servirá para 
planificar los 

mantenimientos o 
acciones 

requeridas para 
las maquinarias de 

la empresa

FIN
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